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Zatacznik Nr 2
do Instrukcji

Whniosek o wyjazd za granice

Podstawa prawna: rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013
r. poz. 167, z pézn. zm.),

odpowiednie zaznaczy¢:

I:I Pracownik (SEANOWISKO) ...oiuiiiieiicicee e e

I:I doktorant ] student ] osoba spoza UWr

1. IMI@ I INAZWISKO. ...ttt e ettt e s s e s s e s e s e s e e e e enes
2. MUEJSCE PFACY ..ottt ettt b et b e bt et e s bt e e bt bt e bt e eeeaeen b e eheeeh e e abeebbe et aben s e s e s n e e e e e r e
3. Tel. Kontaktowy / Tel. Stuzbowy ................c.ccceec.n. e-mail ..o
4. Kraj wyjazdu .............ccccoveen MiI@JSCOWOSC ... s

5. Nazwa uczelni lub jednostki naukowej za granicq ............ccccooeiiriinii e
6. Data wyjazdu: .................... Data powrotu: ................... Liczba dni: ......................

7. Cel i charakter WYJAzZAU ..ot et s entesneesreeneesneens

8. Forma wypliaty

- Gotowka / waluta obca kwota .......cccoeeeveeeneennnnne L7 2= 10 = IS .

nr dowodu/ paszportu .......cccevininniniinieen s , adres zameldowania........c.ccooieenienen e
- Przelew na konto osobiste dewizowe kwota .......c..ccecvveenne. waluta...oooooovie s

(] 2Co) 1 = TR SWIFT e e e

- Przelew na konto 0SobISte PLIN KWOta .......cccocooiiiiiiicie et ettt

[T o] 1= S

- GOtOWKA ZAlICZKA PLIN  KWOTA ..ooiiiiieeieeee ettt et e et e e et e et e et e et e e etee s eesteeestesseeseseeeaeesareeaeneen



. Wstepna kalkulacja kosztéw wyjazdu

Podpis oraz

K srodi pieczatka

Rodzaj swiadczen SRR . D . dysponenta
koszt finansowania L ,

srodkow

finansowych

Podroz
samolot , pociag , inne ,
autobus , samochdéd

Wiza Tak , nie
(jezeli dotyczy)

Ubezpieczenie Tak , nie
(jezeli jest
wymagane)

Ryczatt na Tak , nie
pokrycie
kosztow
dojazdu

Diety pobytowe
(liczba x stawka | ......... X e
dzienna)

Hotel
(liczbax | ... X e
cena/doba) | ... X oo
Ryczatt
(liczba x V4
limitu/doba)

Inne optaty

- inne

10.

Razem:

Zataczniki, ktére nalezy dotaczyé¢ do wniosku:

1) zaproszenie, karta zgtoszenia uczestnictwa (wyjazd na konferencje),

2) program z uwzglednionym zakresem $wiadczen ze strony organizatora,

3) porozumienie lub umowe w przypadku wyjazdu osoby niebedacej pracownikiem
Uniwersytetu Wroctawskiego.

. W przypadku wyjazdu nauczycieli akademickich dtuzszego niz miesiac lub wyjazdu do pracy, do
wniosku wyjazdowego za granice nalezy dotaczy¢ decyzje Rektora o udzieleniu urlopu na
podstawie § 55 Regulaminu pracy Uniwersytetu Wroctawskiego, otrzymang za posrednictwem
Dziatu Spraw Pracowniczych.

12. Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z trescig wyzej wymienionego rozporzadzenia

Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podroézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167, z p6zn. zm.).

. Po powrocie do kraju zobowiazuje sie do rozliczenia pobranej zaliczki oryginalnymi
fakturami/biletami/kartami pokladowymi w ciagu 14 dni od zakonnczenia podrézy. W
przypadku niedotrzymania przeze mnie 14-dniowego terminu rozliczenia zaliczki,
upowazniam Uniwersytet do potracenia kwoty nierozliczonej zaliczki z najblizszej
wyptaty mojego wynagrodzenia/stypendium.




14. Zgodnie z art. 13 RODO, przyjmuje do wiadomosci, ze
1. Administratorem danych, zobowigzanym do zapewnienia, aby przetwarzanie moich danych
osobowych odbywato sie zgodnie z przepisami jest Uniwersytet Wroctawski z siedziba przy pl.
Uniwersyteckim 1, 50-137 Wroctaw
2. Administrator danych powotat inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie
skontaktowac poprzez adres e-mail: IOD@uwr.edu.pl
3. Moje dane osobowe przetwarzane beda dla nastepujacych celéw:
a) w przypadku pracownikéw - umozliwienia i rozliczenia wyjazdu zagranicznego w ramach
podrézy stuzbowej z Uniwersytetu Wroctawskiego, a podstawe prawng stanowi art. 6 ust. 1 lit.
c) RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z przepiséw Kodeksu pracy oraz ustawy o
rachunkowosci;
b) w przypadku oséb niebedacych pracownikami - refundowania kosztéw wyjazdu, a podstawe
prawng stanowi art. 6 ust. 1 lit. a), przy czym zgode stanowi
tu dziatanie potwierdzajace jakim jest przygotowanie i przekazanie Uczelni wniosku o wyjazd,
art. 6 ust. 1 lit. b) w zakresie danych zawartych w porozumieniu z UWr oraz art. 6 ust. 1 lit.
RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z przepiséow ustawy o rachunkowosci;
c) statystycznych.
4. Dane osobowe nie bedg udostepniane podmiotom zewnetrznym, z wyjatkiem podmiotow z
ktorymi Uczelnia zawarta stosowne umowy oraz przypadkow przewidzianych przepisami prawa.
5. Moje dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw dla
ktorych zostaty pozyskane oraz do czasu wygasniecia ewentualnych roszczen, a takze z
uwzglednieniem innych obowigzujacych przepiséw.
6. Mam prawo dostepu do moich danych osobowych, ich sprostowania, zadania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania moich
danych. Zdaje sobie jednak sprawe, ze moje uprawnienia moga by¢ ograniczone przez
szczegdblne przepisy prawa.
7. Mam prawo do cofniecia zgody, stanowiacej podstawe prawng przetwarzania, w dowolnym
momencie, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.
8. Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, ale ich niepodanie uniemozliwia ztozenie
wniosku o wyjazd.
9. Mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

15. Akceptacja bezposredniego przetozonego

16. Peitnomocnik Dziekana*)

17. Decyzja dysponenta srodkow finansowych

18. Decyzja delegujacego

19. Decyzja kierownika projektu*)

(data i podpis)

*) jesli dotyczy






